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Servico Nacional de
Aprendizagem do Transporte

EDITAL 0001/2019

PROJETO - QUALIFICACAO PROFISSIONAL NO
TRANSPORTE COLETIVO DE PASSAGEIROS
PROCESSO DE SELECAO DE VAGAS

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Projeto Qualificagcédo Profissional no Transporte Coletivo de Passageiros
visa promover a qualificacdo de cobradores de empresas de transporte coletivo
urbano de passageiros para atuarem como motoristas profissionais, viabilizando
a mudanca de categoria da Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH da categoria
“B” para a “D” e a oferta dos Cursos Especializado para Condutores de Veiculos
de Transporte Coletivo de Passageiros e Aperfeicoamento de Motoristas para o
Transporte de Passageiros (Simulador de Direc&o).

1.2. O processo seletivo para participacao no Projeto Qualificacdo Profissional
no Transporte Coletivo de Passageiros € regido por este Edital, em conformidade
com as normas internas do SEST SENAT e com a legislacéo aplicavel.

1.3. Ainscricdo no processo seletivo para participacao no Projeto Qualificacdo
Profissional no Transporte Coletivo de Passageiros ndo assegura ao candidato a
participagdo no Projeto, devendo o candidato aguardar o pronunciamento do
SEST SENAT acerca da possivel participacdo apés a selecao.

1.4. Todos os candidatos e seus respectivos responsaveis legais e financeiros
se comprometem a ler as regras estabelecidas para o processo seletivo,
subsidiadas pelo presente Edital.

1.5. Ainscricdo no processo seletivo € um ato que caracteriza o conhecimento
e 0 consentimento das regras impostas por este instrumento, o Edital.

2. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO

2.1. O candidato, para ter sua inscricdo aceita, deve atender aos seguintes
requisitos:

2.1.1. Ter, no minimo, 21 (vinte e um) anos completos na data da inscrig&o.
2.1.2. Possuir vinculo empregaticio com empresa de transporte coletivo urbano
de passageiros, contribuinte do SEST SENAT.

2.1.3. Ocupar a funcédo de cobrador de transporte coletivo, vigente, no ato da
inscricdo on-line e no comparecimento a Unidade Operacional do SEST SENAT,
caso seja convocado.

2.1.4. Saber ler e escrever.

2.1.5. Possuir Carteira Nacional de Habilitacdo na categoria B (ha pelo menos 24
meses).

2.1.6. Nao ter cometido nenhuma infragdo grave ou gravissima, ou ser reincidente
em infracBes médias, durante os ultimos 12 (doze) meses, conforme disposto no
Caddigo de Transito Brasileiro.
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2.2. E permitida a participacéo de:

2.2.1. Candidatos com processo de mudanca de categoria iniciado antes da
convocacao ao Projeto.

2.2.2. Candidatos com processo de mudanca de categoria anterior a inscricao
cancelado/encerrado.

2.2.3. Pessoas com deficiéncia que nao sejam incapacitantes para conduzir
veiculos automotores que atendam as caracteristicas previstas para a categoria
D e que exijam ou nao atendimento diferenciado.

2.2.4. Candidatos com inscricbes realizadas no ano de 2018 que foram
convocados, contudo, ndo aderiram ao projeto.

3. DAS VAGAS DISPONIVEIS

3.1. Para cada Unidade Operacional do SEST SENAT, serdo disponibilizados
guantitativos de vagas diferenciados, conforme o Anexo | deste Edital.

3.2. As convocaces dos inscritos, apos o sorteio realizado pelo SEST SENAT,
ocorrerao até que todas as vagas sejam ocupadas em cada uma das Unidades
Operacionais do SEST SENAT, respeitando o quantitativo total disponivel.

3.3. As vagas ocupadas temporariamente por candidatos desistentes poderdo
ser objeto de convocacéao de outros selecionados, desde que ndo tenha ocorrido
qgualquer desembolso com taxas ou servicos antes da manifestacdao de
desisténcia.

3.4. A oferta de novo quantitativa de vagas para o Projeto considerara a relacao
de candidatos ndo convocados nesse processo.

4. DAS INSCRICOES E CONVOCACOES

4.1. A inscricdo para participacdo no Projeto Qualificacdo Profissional no
Transporte Coletivo de Passageiros € realizada por meio de preenchimento de
formulario de inscricdo, disponivel no endereco http://www.sestsenat.org.br . As
inscricbes terdo inicio 15 (quinze) dias apdés a publicacdo do Edital no sitio
eletrénico.

4.1.1. Todas as informagbes declaradas no formulario de inscrigdo séo de
responsabilidade do candidato e devem ser verdadeiras. Em caso de
irregularidade o SEST SENAT podera desclassificar o candidato.

4.1.2. As informacdes declaradas no formulério de inscricdo ndo seréo alteradas
sob nenhuma justificativa quando da inscricdo. O candidato deve verificar todas
as informacdes declaradas e garantir sua veracidade antes de confirmar o envio
de sua inscrigéo.

4.1.3. Os candidatos deverdao se inscrever somente para as Unidades
Operacionais do SEST SENAT localizadas na area de abrangéncia da
Circunscricdo Regional de Tréansito — Ciretran da qual faz parte seu municipio de
domicilio.

4.2. AsinscrigOes estardo abertas a partir das 10h00 do dia 19 de fevereiro
de 2019 até as 17h00 do dia 21 de marc¢o de 2019, horério de Brasilia.

4.3. Os candidatos que tiverem suas inscricdes efetivadas receberdo o
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comprovante de inscricdo, contendo: nome e data no endereco de e-malil
cadastrado.

4.3.1. A efetivacdo da inscrigcdo, por si s6, ndo garante a participacdo no Projeto
Quialificacao Profissional no Transporte Coletivo de Passageiros, gerando apenas
a expectativa de direito, estando sujeito & homologacdo de sua inscri¢do,
apresentacao de documentacdo e demais requisitos previstos em normativos da
Instituic&o.

4.4. O sistema informatizado de gestao de inscricdes organizara aleatoriamente
a listagem de candidatos aptos para participacdo no Projeto Qualificacéo
Profissional no Transporte Coletivo de Passageiros. O ordenamento aleatdrio
resultante sera obedecido para convocacao dos candidatos.

4.4.1. A listagem gerada sera utilizada para todas as convocacdes posteriores,
respeitando o mesmo ordenamento de cadastros.

4.5. As comunicacBes entre o SEST SENAT e os candidatos ocorreréo,
exclusivamente, por e-mail.

45.1. As disposicbes para regularizacdo do cadastro empresarial (CNPJ)
constam do Anexo Il deste Edital.

4.6. Quando convocados, os candidatos inscritos deverdo comparecer a
Unidade Operacional do SEST SENAT para a qual se inscreveram para realizar
a entrega da documentacédo comprobatdria das informacgdes declaradas no ato da
inscricao.

4.6.1. Nao sera aceita a entrega de documentacéo por terceiros ou por via postal.
4.7. As convocacfes ocorrerdo apos o encerramento do periodo de inscricdes
e estardo sujeitas a prazos especificos de cada uma das Unidades Operacionais
do SEST SENAT.

4.8. As convocac0Oes serdo realizadas exclusivamente por e-mail e obedecerao
a um intervalo de 3 (trés) dias Uteis entre o envio da comunicagdo ao candidato e
a data-limite para comparecimento a Unidade Operacional do SEST SENAT.
4.8.1. Considerando ocorréncias fortuitas ou de forca maior e verificado o
transcurso de prazo de comparecimento do candidato para a primeira
convocacao, o sistema prorrogara esta convocacdo, de forma automatica, por
mais 3 (trés) dias, uma Unica vez, cuja data € contada a partir do préximo dia util,
oportunizando ao interessado prorrogacdo do comparecimento a Unidade
Operacional do SEST SENAT.

4.8.2. O ndo comparecimento a Unidade Operacional do SEST SENAT até a
data-limite estipulada na convocagéo acarretara a desclassificacdo automatica do
candidato e a perda do direito de participacéo no Projeto Qualificacédo Profissional
no Transporte Coletivo de Passageiros.

4.8.3. Em caso de impossibilidade de comparecimento até a data-limite
estipulada na convocacéo, o candidato devera entrar em contato com a Unidade
Operacional do SEST SENAT dentro do prazo estabelecido. Havera prorrogacéo
do prazo de comparecimento apenas nas situacbes em que o candidato
apresentar atestado meédico.
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5. DA DOCUMENTACAO PARA ANALISE

5.1. O candidato, quando convocado, devera comparecer a Unidade
Operacional do SEST SENAT indicada no formulario de inscricdo, munido de
documentos originais que comprovem identificacdo, residéncia, categoria de
habilitacéo, vinculo com o setor de transporte e demais requisitos previstos nesse
Edital.

5.2.  Os documentos aceitos para comprovacao devem atender ao disposto no
Anexo Il deste Edital.

5.2.1. Para a comprovacao de residéncia, serdo aceitos outros documentos nao
elencados no Anexo Il deste Edital, desde que exista previsdo em legislacéo
federal, estadual ou municipal, conforme o caso.

5.3. Caso a documentacao apresentada seja aprovada, sera emitido um Termo
de Adeséo ao Projeto, que devera ser assinado pelo candidato.

5.3.1. Para participar do Projeto Qualificagao Profissional no Transporte Coletivo
de Passageiros, € necessario concordar integralmente com o disposto no Termo
de Adeséo.

5.4. O candidato recebera uma via do Termo de Adesdo assinada quando
passara a condicdo de aluno do Projeto Qualificacdo Profissional no Transporte
Coletivo de Passageiros.

6. DA CONCESSAO AOS ALUNOS

6.1. O SEST SENAT quitara as taxas e custeard 0s servicos necessarios a
mudanca de categoria de CNH atendendo aos normativos internos.

6.1.1. Em casos excepcionais e por razdes administrativas, serd necessario que
o aluno arque com pagamentos de servicos e/ou taxas dos processos para,
posteriormente, receber o reembolso dos valores em espécie.

6.1.2. N&o serdo pagos pelo SEST SENAT servi¢os ou taxas referentes a novas
tentativas em casos de reprovacao em qualquer etapa do processo de habilitacéo.
6.1.3. O SEST SENAT ndo se responsabiliza pelo pagamento de quaisquer taxas
para regularizacdo da situacao perante aos 6rgaos publicos de pessoas que nédo
estejam quites com suas obrigacoes.

6.1.4. O SEST SENAT nao se responsabiliza pelo pagamento de taxas para
regularizacdo de CNH, o que deve ficar sob responsabilidade do titular da
habilitacao.

6.2. Os processos de mudanca de categoria de CNH so6 poderao ser custeados
apos a aprovagdo da documentacéo pela Unidade Operacional do SEST SENAT
e a assinatura do Termo de Adeséo.

6.3. Os alunos que reprovarem no exame toxicoldgico serdo desligados do
Projeto Qualificacéao Profissional no Transporte Coletivo de Passageiros mediante
assinatura do Termo de Desisténcia.

6.3.1. Em caso de recusa da assinatura ou ndo comparecimento, o candidato
serad automaticamente excluido do Projeto, sem prejuizo da comunicacdo que
sera feita por meio dos Correios.

6.4. O aluno devera, em primeiro lugar, concluir o processo de mudanca de
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categoria para, assim, ter o direito de realizar o Curso para Condutores de
Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros e, se aprovado, o Curso de
Aperfeicoamento de Motorista para o Transporte de Passageiros.

6.4.1. Para ser aprovado, o aluno devera atender aos critérios de aprovacéao
conforme disposto em resolucédo especifica do Conselho Nacional de Transito —
CONTRAN que regulamenta os Cursos Especializados para Motoristas.

6.4.2. O aluno reprovado por desempenho inferior a média estabelecida tera
direito a uma tentativa de recuperacao por meio de uma avaliacdo objetiva de
carater supletivo, conforme a legislacéo e as normas vigentes.

6.5. A nao participacdo nos cursos ofertados no ambito desse Projeto ou a
reprovacdo por ndo cumprimento de frequéncia de, conforme disposto em
resolucao especifica do Conselho Nacional de Transito — CONTRAN, acarretara
a desclassificagéo do aluno.

6.6. Os alunos ndo devem realizar nenhum pagamento ou emissdo de
documentos sem a expressa orientagdo e encaminhamento da Unidade
Operacional do SEST SENAT.

6.6.1. Os pagamentos realizados sem o respectivo encaminhamento ou
orientacdo da Unidade Operacional do SEST SENAT néo serdo reembolsados em
nenhuma hipoétese.

6.7. Os alunos com processo em andamento ndo serdo reembolsados pelos
valores pagos antes da assinatura do Termo de Adeséo.

6.8. Atestados médicos serdo aceitos como justificativa de nao
comparecimento quando da convocacgao e nas etapas do processo de habilitacéo
ap6s a adesdo ao Projeto. No ultimo caso, o Termo de Adesdo devera estar
vigente.

6.9. Os alunos devem entregar ao SEST SENAT todos os documentos de
cobranca das taxas referentes aos processos de mudanca de categoria de CNH
assim que recebé-los.

6.10. Os servigcos vinculados ao processo de mudanca de categoria de CNH
serdo realizados por empresas e profissionais devidamente credenciados pelo
SEST SENAT e pelos Departamentos de Transito.

6.10.1. A participacdo do aluno no Projeto esté sujeita ao credenciamento
de empresas e profissionais para prestacao dos servi¢os vinculados ao processo
de mudanca de categoria de CNH na Circunscricdo Regional de Transito do seu
municipio de domicilio.

6.10.2. Os alunos poderédo optar pela empresa ou por profissional para
prestar os servicos, desde que esses prestadores de servico fagam parte do
cadastro de credenciados e ndo exista determinacdo do Departamento de
Transito pela distribuicdo equitativa da demanda.

6.10.3. O aluno sera desclassificado caso ndo exista ao menos um
credenciamento de empresa ou profissional na Circunscricdo Regional de
Transito do seu municipio de domicilio para prestar o servico.

6.10.4. Os Termos de Adesdao serdo validos por um periodo de 1 (um) ano
a contar de sua assinatura, € nenhum servigo ou taxa podera ser quitado apés o
esgotamento desse prazo.

6.10.5. Os Termos de Adesao poderdo ser prorrogados, antes de seu



Servico Social do Transporte
Servico Nacional de
Aprendizagem do Transporte

vencimento, por até 3 (trés) meses, mediante justificativa a ser apreciada pela
Unidade Operacional do SEST SENAT a qual o candidato esteja vinculado
6.10.6. Os direitos dos alunos, garantidos por este Edital, se esgotam
concomitantemente com o encerramento do prazo de validade do Termo de
Adesao, consideradas as eventuais prorrogagoes.

7. DAS RESPONSABILIDADES DO ALUNO/CANDIDATO

7.1. Devem providenciar e entregar a Unidade Operacional do SEST SENAT
todos os documentos solicitados em conformidade com o Edital.

7.2. Devem manter seus dados de cadastro sempre atualizados.

7.3. Devem entregar ao SEST SENAT todos os documentos de cobranca das
taxas referentes aos processos de mudanca de categoria de CNH assim que
recebé-los.

7.4. Devem se apresentar a Unidade Operacional do SEST SENAT ou a
empresa/profissional prestador de servicos sempre que solicitado e prezando pela
pontualidade.

7.5. Devem comparecer a Unidade do SEST SENAT para requerer a sua
exclusdo na participacao do Projeto devera assinar Termo de Desisténcia.

7.5.1. A nédo assinatura de Termo de Desisténcia impedira a participacdo no
Projeto em outra oportunidade.

7.5.2. O aluno tera, no maximo, 15 (quinze) dias para iniciar o processo de
mudanca de categoria a contar da data do encaminhamento para o CFC. Caso
nao seja iniciado o processo, 0 aluno perdera o direito a vaga e sera
desclassificado no sistema.

7.5.3. Serd considerada a caréncia de 30 dias para regularizacdo da CNH
VENCIDA, caso nao seja regularizado, a Unidade Operacional do SEST SENAT
realizard o desligamento do aluno.

7.5.4. Para realizacdo de Curso Especializado, apés a mudanca de categoria de
CNH, é dever do aluno promover autenticacdo de documentos solicitados pela
Unidade Operacional do SEST SENAT, os quais deverao ser entregues no ato da
formalizacdo da matricula.

8. CANCELAMENTO DA PARTICIPACAO DO ALUNO/CANDIDATO NO
PROJETO

8.1. Ocorrera a desclassificacdo ou desligamento do Projeto, a qualquer tempo,
sem prejuizo das demais sanc¢des civeis e penais cabiveis, quando ocorrerem as
seguintes situacoes:

8.1.1. Quando ndo houver a assinatura do Termo de Adesao, por parte do aluno.
8.1.2. Quando o aluno for convocado 2 (duas) vezes, consecutivas, por e-mail,
para realizar os cursos (Especializado e no Simulador) na Unidade Operacional
do SEST SENAT.

8.1.3. Em caso de constatacdo de falsidade das informacdes prestadas pelo
candidato ou aluno.

8.1.4. Quando o aluno cometer qualquer delito ou desvio de conduta nas
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dependéncias do SEST SENAT, em areas adjacentes ou nas dependéncias dos
prestadores de servi¢o credenciados pelo SEST SENAT.

8.1.5. Quando o aluno ndo apresentar a documentacdo comprobatdria solicitada,
ainda que durante a fase de analise documental no periodo de selecéao.

8.1.6. Quando do descumprimento dos dispositivos discriminados neste Edital.
8.1.7. Por solicitacdo formal do aluno ou abandono do curso.

8.1.8. Se constatado em listas de frequéncia que o candidato esta ausente,
injustificadamente, a qualquer etapa do processo, por periodo superior a 20 (vinte)
dias consecutivos a Unidade Operacional do SEST SENAT devera registrar esta
situacdo, em Nota Técnica e desclassificara o aluno em virtude de abondono da
capacitacao

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. E vedada a duplicidade de inscricdo durante a vigéncia deste Edital.

9.2. A ndo observancia das informacdes constantes neste Edital € de inteira
responsabilidade do candidato.

9.3. As comunicacBes entre o SEST SENAT e os candidatos ocorrerao,
exclusivamente, por e-mail.

9.4. Duvidas ou informacdes acerca do processo seletivo para participacdo no
Projeto Qualificacéo Profissional no Transporte Coletivo de Passageiros deverao
ser encaminhadas ao Fale Conosco, utilizando o menu disponivel no endereco
eletrbnico http://www.sestsenat.org.br ou pelo telefone 0800 728 2891.

9.5. Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria Executiva Nacional do
SEST SENAT.

Brasilia-DF, 04 de fevereiro de 2019.

/ NICOLE GOULART
Diretorajﬁ*xecutiva Nacional do SEST e do SENAT

[

| “/

[
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SEST SENAT

ANEXO |
VAGAS POR UNIDADE OPERACIONAL

1 Feira de Santana BA 100
2 | Sim@es Filho BA 500
3 Luziania GO 200
4 | Brasilia DF 300
5 Cariacica ES 350
6 Colatina ES 160
7 | Cachoeiro do Itapemirim ES 150
8 Belo Horizonte/Serra Verde MG 500
9 Pouso Alegre MG 85
10 | Contagem MG 150
11 | Juiz de Fora MG 250
12 | Patos de Minas MG 30
13 | Vale do Ago MG 70
14 | Montes Claros MG 100
15 | Belo Horizonte/Jardim Vitéria MG 126
16 | Manaus AM 253
17 | Belém PA 150
18 | S&o Luis MA 400
19 | Teresina Pl 250
20 | Fortaleza CE 340
21 | Crato CE 30
22 | Natal RN 100
23 | Jodo Pessoa PB 80
24 | Macei6 AL 48
25 | Cabo de St° Agostinho PE 80
26 | Foz do Iguacu PR 100
27 | Curitiba PR 378
28 | Barra Mansa RJ 100
29 | Campos dos Goytacazes RJ 100
30 | Rio de Janeiro/Deodoro RJ 61
31 | Porto Alegre RS 125
32 | Carazinho RS 50
33 | Santa Rosa RS 30
34 | Passo Fundo RS 125
35 | Pelotas RS 125
36 | Santa Maria RS 125
37 | Caxias do Sul RS 125
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38 | Lages SC 100
39 | Blumenau SC 70
40 | Florian6polis SC 200
41 | Guarulhos SP 500
42 | Jacarei SP 100
43 | Sao Paulo/Vila Jaguara SP 299
44 | Santo André SP 100
45 | Taubaté SP 50
46 | Sao Paulo/Parque Novo Mundo SP 300

*Em 2018, o SEST SENAT realizou a etapa piloto do projeto. Nesta etapa participaram 7 (sete)
Unidades Operacionais, as quais continuardo participando do projeto em 2019.
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ANEXO Il

RELACAO DE DOCUMENTACAO ACEITA PARA COMPROVACAO DE

CRITERIOS

O candidato, quando convocado pela Unidade do SEST SENAT, devera
apresentar ao menos um dos seguintes comprovantes atualizados:

1. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO

a.

b.
c.

d.

e.

Carteira de Identidade fornecida pelos érgdos de seguranca publica das
Unidades da Federacéo.

Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) — de apresentacao obrigatoria.
Carteira funcional emitida por reparticdes publicas ou por 6rgédos de classe
dos profissionais liberais, desde que tenha fé publica reconhecida por
Decreto.

Identidade Militar, expedida pelas Forcas Armadas ou forcas auxiliares
para seus membros ou dependentes.

Carteira do Trabalho e Previdéncia Social - CTPS.

1.1 CERTIDOES

a. Nada consta (original)
b. Certiddo de Prontuario (original)

2. COMPROVANTES DE RESIDENCIA

a.

b.

Contas de agua, gas, energia elétrica ou telefone (fixo ou mével) em nome
do aluno.

Contrato de aluguel em vigor, com firma do proprietario do imovel
reconhecida em cartorio, acompanhado de um dos comprovantes de conta
de &gua, géas, energia elétrica ou telefone em nome do proprietario do
imovel.

. Declaracao do proprietario do imével confirmando a residéncia, com firma

reconhecida em cartorio, acompanhada de um dos comprovantes de conta
de agua, gas, energia elétrica ou telefone em nome do proprietario do
imovel.

. Declaracdo anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica - IRPF.
. Demonstrativo ou comunicado do Instituto Nacional do Seguro Social -

INSS ou da Receita Federal do Brasil - RFB.
Boleto bancéario de mensalidade escolar, de mensalidade de plano de
saude, de condominio ou de financiamento habitacional.

. Fatura de cartdo de crédito.
. Extrato ou demonstrativo bancario de outras contas, corrente ou poupanca.

Extrato ou demonstrativo bancério de empréstimo ou aplicacao financeira.
Extrato do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

. Guia ou carné do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU ou do Imposto

sobre a Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA.

10
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3. COMPROVANTES DE VINCULO COM O SETOR DE TRANSPORTE
3.1 EMPRESAS DO SETOR DE TRANSPORTE

Para identificacdo das empresas de Transporte Rodoviario, Transporte de
Valores, Locacdo de Veiculos e Empresas de Distribuicdo de Petroleo,
deve ser observado se o Codigo de Descricao da Atividade Econbmica
Principal registrado no cartdo do CNPJ faz parte do grupo de contribuintes
do SEST SENAT.

No caso da Matricula CEI, devera ser apresentado o documento emitido
pela Receita Federal do Brasil no qual seja comprovado o vinculo com a
atividade do transporte.

A documentacdo descrita anteriormente devera ser arquivada juntamente
com a documentacdo do empregado da respectiva empresa. Caso a
empresa esteja cadastrada no Sistema de Gestdo do SEST SENAT no
setor diferente do informado no CNAE principal, o responsavel pelo
cadastramento ou pela atualizacdo devera entrar em contato com a
Coordenacédo de Arrecadacdo e Financas para que a empresa seja
atualizada no sistema.

3.2 EMPREGADOS DE EMPRESAS DO SETOR DE TRANSPORTE

Para identificacdo dos empregados de empresas do setor de transporte,
fazem-se necesséarios a apresentacdo e o arquivamento da ultima GFIP
enviada (Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacdes a Previdéncia
Social) e do Protocolo de Envio de Arquivos Conectividade Social. Caso
nao tenha a GFIP, devera ser apresentado e arquivado, no minimo, 1 (um)
dos documentos listados a seguir:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS (atualizada).

O empregado da Unidade Operacional responsavel pelo cadastramento do
trabalhador do transporte devera fotocopiar a CTPS (pagina com a foto, o
namero e a seérie, pagina de identificacdo do empregado, pagina que
comprova o vinculo empregaticio, pagina com alteracoes de salario e
pagina com anotacdes de férias). Caso ndo tenha as atualizacdes
informadas na CTPS, devera apresentar a Ficha de Anotacdes e
Atualizacdes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (art. 6°, da
Portaria n° 41/07, de 28/3/2007, do Ministério do Trabalho). A ficha devera
ser emitida em papel timbrado ou com o carimbo do CNPJ da empresa e
constar a assinatura do responsavel pelas anotacoes.

b) Declaracdo da empresa em papel timbrado, atestando o vinculo
empregaticio do empregado, carimbada, datada e assinada pelo

11



Servico Social do Transporte
Servico Nacional de
Aprendizagem do Transporte

responsavel pela empresa (Presidente, Diretor, Gerente, Coordenador
ou Proprietario ou funcao equivalente).

Na declaragéo, devera constar o nome completo, o CPF, o niumero da
CTPS, a série, a data de admisséo e o cargo atualizado desempenhado
pelo empregado. Devera ser anexado a declaragdo um comprovante da
competéncia do representante perante a empresa (copia da CTPS: pagina
com a foto, o niUmero e a série; pagina com a identificacdo do empregado
e a pagina que comprova o vinculo empregaticio; cépia do Contrato de
Trabalho; cépia do Ato de Nomeacao; copia do Contrato Social; cépia da
Alteracdo Contratual; cépia do Requerimento de Empresario; copia
Certificado do Microempreendedor Individual - MEI; cépia da Ata de Posse,
copia do Estatuto Social ou cépia da alteracao do Estatuto Social).

Notas:

* No caso da GFIP e da Declaracédo emitida pela empresa, ndo € necessaria
a apresentacao dos documentos originais. A GFIP, o protocolo de envio da
GFIP e a Declaracdo podem ser recebidos por e-mail, juntamente com 0s
documentos pessoais (CPF, RG ou CNH e o comprovante de residéncia).

** No caso da GFIP, fica facultado a Unidade Operacional anexar o arquivo
completo ou somente a pagina da GFIP onde conste a informacéao referente
ao usuario cadastrado, sendo indispensavel, nos dois casos, anexar o
protocolo de envio da GFIP.

*** Documentos pessoais, como CPF, RG ou CNH e o comprovante de
residéncia, deverdo ser apresentados e arquivados juntamente com a
documentacéo disposta anteriormente. O RG, o CPF ou a CNH deverao
ser apresentados e arquivados apenas uma vez, ndo havendo necessidade
de atualizacao.

****% As cOpias da CTPS deverdo ser comparadas com o documento original
ou com a copia autenticada apresentada. Apos a conferéncia, o empregado
da Unidade Operacional responsavel pelo cadastramento devera apor
carimbo no corpo do documento (em todas as paginas), conforme o modelo
a seguir. O carimbo ndo podera ser aposto no verso do documento.
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ANEXO 11l
DOS PROCEDIMENTOS PARA VALIDACAO DO CADASTRO EMPRESARIAL

I) Para validag&o da inscricao o candidato devera incluir no formulario de inscrigéo,
além dos dados pessoais, 0 numero do CNPJ da empresa onde é empregado, na
fung&o de cobrador.

II) O SEST SENAT atende com os beneficios, os empregados e proprietarios de
empresas de transporte cuja atividade principal (CNAE) descrita no cartdo do
CNPJ seja o transporte, além das empresas de outros modais do transporte, e
das associacdes, sindicatos e Federacfes do transporte.

[I) A lista de CNAE das empresas atendidas pelo SEST SENAT consta no anexo
da Instrucdo de Servico que dispbe sobre o Manual de Arrecadacdo das
Contribuicdes Compulsorias Devidas ao SEST e ao SENAT, que documento pode
ser acessada na intranet em Normativos/Arrecadacéo e Financas.

IV) Caso a empresa faca parte do grupo atendido com os beneficios pelo SEST
SENAT, mas esteja com a contribuicdo inapta, a regularizacdo da empresa
ocorrera mediante preenchimento da guia de GFIP, com o cédigo de FPAS 612 e
Outras Entidades 3139. Se a empresa for optante pelo Simples Nacional a guia
GFIP deveré ter apenas o FPAS 612 e Outras Entidades 0000.

V) A guia GFIP, apos quitada, devera ser enviada pela Unidade Operacional a
Coordenacéo de Arrecadacédo e Financas, via abertura de chamado, para fins de
regularizacdo e atualizacdo dos dados no sistema. O prazo para regularizacao
das informacdes relativas ao CNPJ, constantes da GFIP, sera de 30 (trinta) dias.

VI) E importante registrar que as empresas identificadas como do setor de
transporte, mesmo que estejam com a contribui¢ao inapta, receberédo atendimento
no SEST SENAT.

VII) Para regularizagdo da situagdo cadastral do CNPJ, o comprovante de
pagamento devera ser digitalizado, em formato PDF, e deve ser enviado a
Coordenacéo de Arrecadacéo e Financas do SEST SENAT.

VIIl) Na hipotese de envio da GFIP faltando 30 (trinta) dias para o término do
periodo de inscrigdes, o sistema podera ndo alcancar a validacao para aceitagdo
da inscricao

IX) Somente serdo validadas inscricdes de candidatos cujo CNPJ do empregador
informado no ato da inscricdo seja vinculado ao Sistema de Gestao e que esteja
com status apto.

X) Nao sendo validada a inscricdo, em virtude do ndo processamento e validacéo
do CNPJ do empregador, o interessado devera informar esta situacdo ao
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empregador e solicitar que este realize o cadastro da empresa como contribuinte
do SEST SENAT, de forma a tornar o cadastro apto, em até 30 (trinta) dias a
contar da data de publicagéo do Edital. As informacdes para regularizagdo podem
ser obtidas nas Unidades Operacionais do SEST SENAT.

XI) O vinculo empregaticio também devera estar vigente a data de
comparecimento na Unidade Operacional, devendo o candidato ser portador de
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS original com vinculo ativo na
fung&o de cobrador.
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